Zapytanie ofertowe

Miasto i Gmina Skepe zaprasza do ztozenia oferty na zakup, dostawe i montaz

wyposazenia Dziennego Domu ,Senior+” w t.gkiem.

OPRACOWAL:

Krzysztof Jaworski

ZATWIERDZIL:
Piotr Wojciechowski

Burmistrz Miasta i Gminy Skepe

Zamowienie jest udzielane w trybie postepowania zwigzanego z wydatkowaniem
Srodkéw w wysokosci do 130.000 zt zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, ze

zm.).



1. Zamawiajacy

Miasto i Gmina Skepe

ul. Koscielna 2
87-630 Skepe

tel. 54 287 85 20
faks 54 287 72 04

e-mail: sekretariat@skepe.pl

2. Rodzaj zamowienia

Ustuga

3. Wspolny stownik zamoéwien CPV

39100000-3 — Meble

33192000-2 — Meble medyczne

39710000-2 — Elektryczny sprzet gospodarstwa domowego
37440000-4 — Sprzet do ¢wiczen fizycznych

33155000-1 — Przyrzady do fizykoterapii

30213100-6 — Komputery przenosne

30236000-2 - ROzny sprzet komputerowy

30232130-4 — Kolorowe drukarki atramentowe

48900000-7 — Rozne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe



48000000-8 — Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne

32000000-3 — Sprzet radiowy, telewizyjny, komunikacyjny, telekomunikacyjny i

podobny

4. Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje zakup, dostawe i montaz wyposazenia
Dziennego Domu ,Senior+” w tgkiem, w zakresie zgodnym z niniejszym
zapytaniem ofertowym. Zamowienie realizowane jest w ramach Programu
Wieloletniego ,Senior+” na lata 2021-2025 Edycja 2023, Modut | ,Utworzenie i/lub

wyposazenie osrodka ,Senior+”.
2. Termin realizacji — do 30 listopada 2023 r.

3. Szczegotowy opis planowanego przedmiotu zamoéwienia zawarto w zatgczniku nr

1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy dopuszcza dostarczenie przez oferenta towaréw o parametrach nie
gorszych niz opisane w zatgczniku nr 1 lub rownowaznych. Podane parametry sg

parametrami minimalnymi.

5. Przez towary rownowazne Zamawiajgcy ma na mysli towary ujete w zapytaniu
ofertowym zawierajgce w swojej tresci lub zawierajgce funkcje lub cechy co
najmniej takie same co materiaty i produkty wskazane przez Zamawiajgcego lub
rownowazne w zakresie swojej tematyki. Standard wykonania i wykonczenia
materiatdw rownowaznych musi by¢ na tym samym poziomie co wskazanych

materiatdw ujetych w zatgczniku nr 1 do zapytania



6. Wyposazenie dostarczane w ramach niniejszego zapytania ofertowego musi byc¢
fabrycznie nowe, wczesniej nie uzywane, posiada¢ wymagane certyfikaty i atesty,

zas Wykonaweca udziela 24 miesiecznej gwarancji na przedmiot zamowienia.

5. Warunki udziatlu w postepowaniu:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu

i spetniajg nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:
1) W zakresie zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia szczegétowego warunku w tym zakresie.

2) W zakresie uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej

zawodowej:

Zamawiajacy nie stawia szczegotowego warunku w tym zakresie.
3) W zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Zamawiajgcy nie stawia szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4) W zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej Wykonawca musi wykazac
posiadane doswiadczenie w realizacji zamowien o podobnej wielkosci i

asortymencie.

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkow udziatu w
postepowaniu Wykonawca skftada Oswiadczenie dotyczgce spetniania

warunkow udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 4.



. Podwykonawstwo i poleganie na zasobach obcych:

. Zamawiajgcy dopuszcza realizacje zamowienia przy pomocy Podwykonawcow.
Zamawiajgcy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktorej wykonanie powierzy Podwykonawcom i podania firm (nazw)

Podwykonawcéw.

. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu, polegac na zdolnosciach technicznych i zawodowych innych
podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkow

prawnych.

. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych
Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi stanowigce przedmiot zamdwienia, do realizacji ktérych te

zdolnosci sg wymagane.

. Wspélne ubieganie sie o udzielenie zamowienia:

Wykonawcy mogg wspolnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 1, Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow, o

ktorych mowa w pkt. 1.



4. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktorych mowa w pkt. 1, zostata wybrana,
Zamawiajgcy bedzie zgdac¢ przed zawarciem umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcdw, podpisanej przez
wszystkich partneréw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta, nie moze byc¢
krotszy niz termin realizacji zamowienia (np. umowe spoétki cywilnej wraz z

aneksami lub umowe konsorcjum).

8. Kryteria wyboru i oceny ofert:

Okresla sie kryteria ofert tozsame dla wszystkich czesci zaméwienia:
Cena (C) — 100%.
Zasady oceny kryterium Cena (C):

W przypadku kryterium Cena (C) oferta otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po

przecinku liczbe punktéw wynikajgcg z dziatania:

Pi(C) = (Cmin/Ci) x 100 pkt, gdzie

Pi(C) — liczba punktéw, jakie otrzyma oferta ,i” za kryterium cena

Cmin - najnizsza cena brutto spo$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert
Ci - cena brutto oferty ,i”

Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert bedg przedstawiaty takg samg cene, Zamawiajgcy wezwie wykonawcow,
ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych, przy czym cena zaproponowana w ofertach dodatkowych nie moze

by¢ wyzsza od ceny zaproponowanej w ofercie pierwotne;j.



Zamawiajgcy przewiduje najpierw oceny ofert pod katem ceny, a nastepnie zbadanie
czy Wykonawca, ktory ztozyt najtanszg oferte nie podlega wykluczeniu oraz czy

spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

9. Termin i miejsce zlozenia ofert:

1. Oferty nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 30.10.2023 r., do godz. 15.30.

2. Ofert nalezy sktada¢ w formie elektronicznej poprzez zeskanowanie podpisanej

oferty oraz zatgcznikéw i przestanie ich na adres: sekretariat@skepe.pl.

10. Termin realizacji umowy:

Terminem rozpoczecia wykonania przedmiotu umowy bedzie podpisanie umowy na
za zakup, dostawe i montaz wyposazenia Dziennego Domu ,Senior+” w t.gkiem.
Termin zakonczenia wykonania przedmiotu umowy ustala sie na dzien faktycznego

zakonczenia i odbioru, jednak nie dtuzej niz do dnia 30 listopada 2023 r.

11. Okreslenie warunkow istotnych zmian zawartej umowy:

1. Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy zgodnej ze wzorem stanowigcym

zatgcznik nr 5.

2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w

nastepujgcych przypadkach:

1) nastgpi zmiana powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie

majgcym wptyw na realizacje, zakres lub termin wykonania przedmiotu Umowy,



2) nastgpi zmiana stawki podatku VAT,

3) zaistniejg okolicznosci zwigzane ze skroceniem, zaprzestaniem, przerwaniem

realizacji przedmiotu zapytania ofertowego, w szczegolnosci:

a) odstgpieniem od umowy przez ktorgkolwiek z jej stron,

b) wynikajgce z wystgpienia sity wyzszej,

¢) innego nadzwyczajnego zdarzenia np. katastrofy budowlane;j.

3. W razie watpliwosci, przyjmuje sie, ze nie stanowig zmiany Umowy nastepujace

zmiany:

1) danych zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng Umowy,
2) danych teleadresowych,

3) danych rejestrowych,

4) bedgce nastepstwem sukcesji uniwersalnej po jednej ze stron Umowy.

4. Wszelkie zmiany Umowy sg dokonywane przez umocowanych przedstawicieli
Zamawiajgcego i Wykonawcy w formie pisemnej w drodze aneksu Umowy, pod

rygorem niewaznosci.

12. Oferty czesciowe:

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych na wybrane lub wszystkie

czesci.

13. Oferty wariantowe:

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.



14. Zamowienia uzupetniajace:

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamowien uzupetniajgcych.

15. Sposob obliczania ceny oferty:

1. Cena oferty bedzie miata charakter ryczattowy. Cene oferty brutto nalezy

wskazac¢ w Formularzu ofertowym.

2. Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich, cyfrowo i stownie, z

doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajgcy przyjmuje, ze cene ryczattowg podano prawidtowo, bez wzgledu na
Sposob jej obliczenia.

4. Wszelkie wartosci okreslone w Formularzu ofertowym oraz ostateczna cena
oferty muszg by¢ liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, a

zaokraglenia — zgodnie z zasadami matematycznymi.

5. Cena oferty powinna obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym koszty dostawy, montazu, rowniez wszelkie koszty
towarzyszgce prawidtowemu wykonaniu przedmiotu zamdwienia wynikajgce
wprost z dokumentaciji, jak réwniez w niej nie ujete, a bez ktoérych nie mozna

wykona¢ zamdéwienia.

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty.



16. Informacja dotyczaca skiadania ofert:

1.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiecej niz jednej oferty

spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce .

. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli :

1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadata tresci Zapytania Ofertowego,
2) jej ztozenie bedzie czynem nieuczciwej konkurencji,

3) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny,

4) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Oferta musi by¢ sporzgdzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. Tresc¢ oferty musi by¢ zgodna z trescig Zapytania Ofertowego.

Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona czytelnie.

Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawce w tresci oferty po jej sporzgdzeniu

muszg by¢ parafowane przez Wykonawce.

. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce tj. osobe (osoby) reprezentujgca

Wykonawce, zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wtasciwym

rejestrze lub osobe (osoby) upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Jezeli osoba (osoby) podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa,
petnomocnictwo to w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnoé¢ z

oryginatem przez notariusza musi zosta¢ dotgczone do oferty.



9. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument skfadajgcy sie na oferte lub ztozony wraz z ofertg sporzgdzony w jezyku

innym niz polski musi by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
10. Zaleca sie, aby strony byty trwale ze sobg potgczone i kolejno ponumerowane.

11. Oferta musi zawierad :

1) Formularz ofertowy— zatgcznik nr 2,
2) Oswiadczenie dot. podstaw wykluczenia — zatgcznik nr 3,
3) Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw — zatgcznik nr 4.

12. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu sktadane sg w taki sposéb, aby wynikato, ze tgcznie sg spetniane

przez wszystkich Wykonawcow.

13. W przypadku Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia dokumenty i oswiadczenia sktadajgce sie na oferte powinny by¢

podpisane przez petnomocnika.

14. Zamawiajgcy moze wezwaé Wykonawce do wyjasnienia tresci ztozonej oferty,

jednak wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do negocjacji lub zmiany tresci oferty.

15. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na

kazdym etapie w przypadkach uzasadnionych.

16. Ztozona przez Wykonawce oferta musi zachowac¢ swojg waznos¢ przez
minimum 30 dni liczac od dnia uptywu terminu nadsytania ofert, pod rygorem

odrzucenia ztozonej oferty.



17. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencji) i wyjasnien dotyczgcych tresci
ztozonych ofert. Moze rowniez zwracac sie z prosbami o poprawienie oczywistych

omytek i btedéw rachunkowych.

18.  Wyniki rozstrzygniecia wyboru oferty zostang przekazane do wiadomosci na

wniosek oferentow telefonicznie bgdz mailowo w terminie niezwtocznym.

19. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg zostanie
powiadomiony odrebnie o formalnosciach niezbednych do zawarcia umowy.
Zawarcie umowy nastgpi niezwtocznie, jednak w terminie do 30 dni liczac od dnia

uptyniecia terminu nadsytfania ofert.

20. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod
najkorzystniejszych ofert, jezeli oferent, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, uchyli sie od zawarcia umowy o realizacje przedmiotu

niniejszego zapytania.
21. Informacje na temat zakresu wykluczenia
1) Zamawiajgcy wykluczy Wykonawcoéw, ktorzy:
a) nie wykazg spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
b) nie wykazg braku podstaw wykluczenia/zachodzg przestanki wykluczenia.

2)  Oferty Wykonawcow, ktorzy wykazg spetnianie warunkow wymaganych
przez Zamawiajgcego i wykazg brak podstaw wykluczenia zostang

dopuszczone do badania i oceny ofert.



3) Oferta Wykonawcy, ktora nie spetni ktéregokolwiek z warunkdéw zostanie

odrzucona.

22. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”,

informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miasto i Gmina Skepe, ul.
KosScielna 2, 87-630 Skepe, tel.: 54 2878520, faks: 54 2877204, e-mail:

sekretariat@skepe.pl;

2) Administrator danych wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktérym mozna
kontaktowac sie w sprawach dotyczgcych przetwarzania danych osobowych
oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych, poprzez adres
e-mail: iod@skepe.pl lub pisemnie na adres korespondencyjny administratora

danych, wskazany w pkt. 1.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z przedmiotowym postepowaniem o udzielenie

zamowienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 74 ustawy

PZP;


mailto:sekretariat@skepe.pl

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy
PZP przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres

przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

6) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy PZP, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego;
7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposoéb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych

osobowychl);

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych

mowa w art. 18 ust. 2 RODO 2);

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych

Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

9) Nie przystuguje Pani/Panu:



a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych

osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

10) przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez
administratora. Organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Urzad

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

23.  Wykonawca ubiegajgc sie o udzielenie zamdwienia publicznego jest
zobowigzany do wypetnienia wszystkich obowigzkow formalno-prawnych
zwigzanych z udziatem w postepowaniu. Do obowigzkow tych nalezg m.in.
obowigzki wynikajgce z RODO (rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), w szczegdlnosci
obowigzek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych,
ktérych dane osobowe dotyczg i od ktdérych dane te wykonawca bezposrednio
pozyskat. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajagcy z art. 13 RODO nie
bedzie miat zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane

dotycza, dysponuje juz tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto



wykonawca bedzie musiat wypetni¢ obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14
RODO wzgledem osob fizycznych, ktorych dane przekazuje zamawiajgcemu i
ktorych dane posrednio pozyskat, chyba Ze ma zastosowanie co najmniej jedno z
wigczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. Po zawarciu umowy Wykonawca
w celu jej wykonania zobowigzuje sie do zawarcia z Zamawiajgcym umowy o
powierzenie przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbednym do
wykonania umowy wynikajgcym z obowigzujgcych przepiséw rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

17. Osoba uprawniona do kontaktéw z wykonawcami jest:

Agnieszka Drozynska, tel. 54 306 75 75 e-mail: a.drozynska@mgops.skepe.pl.

Z Zamawiajgcym mozna kontaktowac sie telefonicznie, pisemnie oraz drogg
elektroniczng na powyzszy e-mail bgdz e-mail wskazany w punkcie 1. W
przypadku korespondencji drogg elektroniczng druga strona niezwtocznie

potwierdza fakt otrzymania wiadomosci.

Skepe, dnia 23.10.2023 r.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1 — Szczegotowy opis przedmiotu zapytania ofertowego
Zatgcznik nr 2 - Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 3 - Oswiadczenie dot. podstaw wykluczenia



Zatgcznik nr 4 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkow
Zatgcznik nr 5 — Wzor umowy

1) skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu

oraz jego zatgcznikow;

2) prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy

interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



